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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

Registro de Preços visando à futura e eventual aquisição de materiais de expediente, 

equipamentos e utensílios às atividades da Secretaria Municipal de Educação e das unidades 

escolares da rede pública municipal.  

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

O presente Termo de Referência tem por objeto a futura contratação, por meio do Sistema de 

Registro de Preços, para aquisição de equipamentos e utensílios diversos, conforme demanda 

da Secretaria Municipal de Educação e das unidades escolares da rede pública municipal de 

Arambaré/RS. 

 

Os itens a serem adquiridos visam atender às necessidades administrativas, pedagógicas e 

operacionais das instituições educacionais, contribuindo para a melhoria da infraestrutura e da 

qualidade dos serviços prestados. 

Item Descrição dos Itens Quantidade 

1 

CARIMBO PERSONALIZADO - 6 cm x 3 cm, ideal para textos mais extensos ou logos detalhados. 

Carimbo personalizado fabricado com materiais duráveis, contendo almofada de tinta integrada 

e substituível. Deve oferecer impressão nítida e resistente para uso contínuo em papel, cartão e 

outros materiais comuns de escritório. Os carimbos devem permitir personalização completa do 

texto e/ou logo, com montagem rápida e fácil recarga de tinta. Produtos ergonômicos, com base 

confortável para melhor manuseio e alinhamento preciso. 

30 unidades 

2 

ENCADERNADORA MANUAL - indicada para uso em escritórios, escolas e setores 

administrativos. Deve permitir a encadernação de documentos em aspiral plástico ou metálico, 

com capacidade mínima para perfurar até 12 folhas (75 G/M²) por vez e encadernar até 150 

folhas. Estrutura resistente, com base estável e alavanca ergonômica para facilitar o manuseio. 

Deve possuir régua de medição, limitador de margem ajustável e bandeja coletora de resíduos. 

04 unidades 

3 

Caixa organizadora com capacidade de 30 litros, confeccionada em material plástico resistente 

e durável, com tampa removível e sistema de travas laterais que garantem o fechamento seguro. 

Possui formato retangular, com paredes reforçadas e design empilhável, facilitando o 

armazenamento em ambientes diversos. Ideal para organização de materiais escolares, 

documentos, brinquedos e objetos diversos, sendo adequada para uso em setores 

administrativos, educacionais e almoxarifados. 

50 unidades 

4 

Caixa organizadora com capacidade de 50 litros, fabricada em plástico de alta resistência, dotada 

de tampa com encaixe firme e travas de segurança nas laterais. Estrutura robusta e empilhável, 

permitindo organização eficiente de espaços e acondicionamento de materiais volumosos ou 

em maior quantidade. Indicada para utilização em ambientes institucionais, escolas, 

almoxarifados e demais setores que demandem armazenamento seguro e prático. 

50 unidades 

5 

Bomba de encher: A bomba deve ser ideal para inflar bolas e pneus de bicicleta, possui sistema 

de dupla ação, inflando assim nos dois sentidos do movimento. Confeccionado em plástico rígido 

e de alta resistência 

10 unidades 
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6 
Discos infláveis de equilíbrio tamanho grande suporta no mínimo 100kg, flexível, para exercícios. 

Inflável 
13 unidades 

7 Livro menina bonita do laço de fita 20 unidades 

8 Livro Amoras - Emicida 20 unidades 

9 

Tinta original ou compatível de alta qualidade, própria para uso em impressoras multifuncionais 

tanque de tinta Epson L6270 (T504), garantindo rendimento adequado, nitidez na impressão de 

textos e imagens, secagem rápida e resistência à água e à luz. Frascos com sistema de fácil 

abastecimento, com volume padrão conforme especificação do fabricante, indicados para uso 

em ambiente escolar e administrativo, com baixo índice de falhas e alto desempenho. Cor: ciano 

50 unidades 

10 

Tinta original ou compatível de alta qualidade, própria para uso em impressoras multifuncionais 

tanque de tinta Epson L6270 (T504), garantindo rendimento adequado, nitidez na impressão de 

textos e imagens, secagem rápida e resistência à água e à luz. Frascos com sistema de fácil 

abastecimento, com volume padrão conforme especificação do fabricante, indicados para uso 

em ambiente escolar e administrativo, com baixo índice de falhas e alto desempenho. Cor: preto 

100 unidades 

11 

Tinta original ou compatível de alta qualidade, própria para uso em impressoras multifuncionais 

tanque de tinta Epson L6270 (T504), garantindo rendimento adequado, nitidez na impressão de 

textos e imagens, secagem rápida e resistência à água e à luz. Frascos com sistema de fácil 

abastecimento, com volume padrão conforme especificação do fabricante, indicados para uso 

em ambiente escolar e administrativo, com baixo índice de falhas e alto desempenho. Cor: 

magenta 

50 unidades 

12 

Tinta original ou compatível de alta qualidade, própria para uso em impressoras multifuncionais 

tanque de tinta Epson L6270 (T504), garantindo rendimento adequado, nitidez na impressão de 

textos e imagens, secagem rápida e resistência à água e à luz. Frascos com sistema de fácil 

abastecimento, com volume padrão conforme especificação do fabricante, indicados para uso 

em ambiente escolar e administrativo, com baixo índice de falhas e alto desempenho. Cor: 

amarelo 

50 unidades 

13 Joelheira esportiva tamanho único M unissex acolchoadas, amortecedora 24 pares 

14 

Garrafinha térmica infantil tipo squeeze, com capacidade de 500ml, ideal para uso escolar e 

cotidiano de crianças. Fabricada em plástico atóxico e livre de BPA, com alta resistência a quedas 

e isolamento térmico que mantém a bebida fria por até 12 horas. Possui tampa rosqueável com 

vedação segura, bico dosador ou sistema pop-up, fácil de manusear por crianças. Design com 

tema infantil (personagens, cores ou estampas lúdicas), ergonômica, leve e prática para 

transporte na mochila. Marcas de referência: Plasútil, Soprano, Plasvale, Termolar ou similar. 

220 unidades 

15 

Garrafinha térmica tipo squeeze, com capacidade de 700ML/1L ideal para uso diário, esportivo 

ou escolar. Fabricada em aço inox de alta resistência, com isolamento térmico que mantém a 

bebida fria por até 12 horas. Tampa rosqueável com vedação segura e bico dosador ou pop-up. 

Livre de BPA, prática e durável. Marcas de referência: Termolar, Stanley, ou similar. 

220 unidades 

16 

Tela para pintura artística com dimensões aproximadas de 30x30 cm, ideal para uso infantil em 

atividades escolares. Confeccionada em tecido 100% algodão branco, com trama adequada para 

aplicação de tintas guache, acrílica e outras técnicas de pintura infantil, oferece excelente 

absorção e aderência. Montada sobre chassi de madeira leve e resistente, devidamente esticada 

e grampeada no verso, proporciona segurança e firmeza no manuseio por crianças. Produto 

destinado ao estímulo da criatividade e expressão artística no ambiente educacional, com 

acabamento liso e pronto para uso em oficinas pedagógicas e projetos escolares. 

200 unidades 
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17 

Tinta original ou compatível de alta performance, indicada para uso em impressoras 

multifuncionais tanque de tinta Epson L3250. Frascos com sistema de abastecimento direto, 

limpo e seguro, com volume e especificações compatíveis com o modelo. Proporciona 

impressões com cores vivas, texto nítido e secagem rápida, com excelente rendimento e 

resistência à água e à ação do tempo. Cor: preto. Ideal para uso escolar e administrativo, 

garantindo eficiência e economia. 

100 unidades 

18 

Tinta original ou compatível de alta performance, indicada para uso em impressoras 

multifuncionais tanque de tinta Epson L3250. Frascos com sistema de abastecimento direto, 

limpo e seguro, com volume e especificações compatíveis com o modelo. Proporciona 

impressões com cores vivas, texto nítido e secagem rápida, com excelente rendimento e 

resistência à água e à ação do tempo. Cor: ciano. Ideal para uso escolar e administrativo, 

garantindo eficiência e economia. 

50 unidades 

19 

Tinta original ou compatível de alta performance, indicada para uso em impressoras 

multifuncionais tanque de tinta Epson L3250. Frascos com sistema de abastecimento direto, 

limpo e seguro, com volume e especificações compatíveis com o modelo. Proporciona 

impressões com cores vivas, texto nítido e secagem rápida, com excelente rendimento e 

resistência à água e à ação do tempo. Cor: magenta. Ideal para uso escolar e administrativo, 

garantindo eficiência e economia. 

50 unidades 

20 

Tinta original ou compatível de alta performance, indicada para uso em impressoras 

multifuncionais tanque de tinta Epson L3250. Frascos com sistema de abastecimento direto, 

limpo e seguro, com volume e especificações compatíveis com o modelo. Proporciona 

impressões com cores vivas, texto nítido e secagem rápida, com excelente rendimento e 

resistência à água e à ação do tempo. Cor: amarelo. Ideal para uso escolar e administrativo, 

garantindo eficiência e economia. 

50 unidades 

21 Papel alumínio em rolo, medindo 45cm x 7,5 m 40 unidades 

22 Bandeja laminada descartável, redonda ou quadrada, com 30cm a 48cm de diâmetro 30 unidades 

23 
Colchonete tamanho deve ser de 1,20 x 60 x 4cm. Indispensável para proteger a coluna 

confortavelmente durante os exercícios 
30 unidades 

24 Luva para goleiro tamanho G alta proteção e durabilidade 20 pares 20 pares 

25 

Bandeja plástica branca, com capacidade de 2,7 litros, fabricada em polipropileno ou material 

similar resistente, atóxico, com acabamento liso e bordas arredondadas. Indicada para uso 

escolar em atividades de manuseio de materiais diversos. 

100 unidades 

26 
Palitos de madeira para artesanato, tipo picolé, tamanho aproximado de 11,5 cm x 1 cm, 

superfície lisa, bordas arredondadas, livre de farpas. Pacote com no mínimo 100 unidades. 
40 pacotes 

27 

Argila escolar colorida, pronta para uso, não tóxica, macia, própria para atividades manuais e 

modelagem. Cores sortidas podendo escolher na hora do pedido. Embalagem contendo no 

mínimo 1 kg. 

150 pacotes 

28 

Areia colorida fina, atóxica, não abrasiva, tingida com corante seguro para uso infantil, indicada 

para atividades pedagógicas e artísticas. Cores sortidas podendo escolher no momento do 

pedido. Embalagem com no mínimo 1 kg. 

300 pacotes 

29 

Massinha de modelar atóxica, macia, com cores vivas e variadas, acondicionada em balde 

plástico com tampa. Peso total mínimo de 1 kg. Ideal para uso escolar. Marcas de referência: 

acrilex... 

100 unidades 

30 

Palitos de madeira tipo churrasco, com ponta em uma das extremidades, aproximadamente 25 

cm de comprimento. Madeira lisa, resistente e livre de farpas. Pacote com no mínimo 100 

unidades. 

100 pacotes 
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31 

Caneta hidrográfica com ponta grossa (acima de 4 mm), corpo em plástico resistente, tinta à 

base de água, atóxica, com tampa ventilada. Cores sortidas. Embalagem com no mínimo 12 

unidades. 

150 unidades 

32 
Giz de cera tamanho jumbo, atóxico, resistente à quebra, com boa cobertura e pigmentação. 

Cores vivas e sortidas. Caixa com no mínimo 12 unidades. 
150 caixas 

33 

Folhas de E.V.A. com acabamento em glitter, tamanho A4 (210 x 297 mm), espessura mínima de 

2 mm. Cores sortidas, podendo escolher no momento do pedido. Pacote com no mínimo 10 

unidades. 

250 pacotes 

34 
Papel Color Set A4 (210 x 297 mm), gramatura mínima de 120g/m², cores sortidas, ideal para 

trabalhos manuais e escolares. Pacote com no mínimo 50 folhas. 
250 pacotes 

35 
Lantejoula metálica, formato redondo, cores sortidas, própria para uso escolar e artesanato. 

Embalada em pote plástico com tampa, contendo no mínimo 50g. 
100 potes 

36 
Fio de lastex para artesanato, resistente, elástico, com diâmetro de aproximadamente 0,8 mm. 

Rolo com no mínimo 100 metros. Cor sortida a escolher no momento do pedido. 
100 rolos 

37 
Tela para pintura em tecido 100% algodão, gramatura mínima de 280g/m², montada em chassi 

de madeira, tamanho 18 (46 x 55 cm), própria para uso com tinta guache, acrílica ou óleo. 
150 unidades 

38 

Sacos plásticos tipo ziplock com fecho hermético, tamanho nº 11 (aproximadamente 25 x 35 cm), 

material transparente, resistente, espessura mínima de 0,06 mm. Pacote com no mínimo 50 

unidades. 

200 pacotes 

39 

Bloco de papel criativo colorido no formato A4 (210 x 297 mm), gramatura de 120g/m², cores 

sortidas, ideal para trabalhos escolares, dobraduras e artesanato. Bloco com no mínimo 50 

folhas. 

500 blocos 

40 

Kit de maquiagem artística para pintura facial, composto por tintas atóxicas à base de água, 

pincel e esponja aplicadora. Cores sortidas. Embalagem original do fabricante, com instruções 

de uso. 

100 unidades 

41 
Tinta guache sólida em bastão retrátil, não tóxica, com aplicação direta, secagem rápida, sem 

necessidade de pincel. Cores sortidas. Embalagem com no mínimo 6 unidades. 
150 unidades 

42 
Lápis de cor jumbo, formato triangular ergonômico, corpo grosso, ponta resistente, atóxico, com 

cores intensas e sortidas. Caixa com no mínimo 12 unidades. 
250 caixas 

43 
Apontador escolar com lâmina em aço carbono e corpo em material resistente, com furo 

específico para lápis jumbo/grosso. Preferencialmente com depósito. 
500 unidades 

44 
Avental infantil impermeável, com mangas longas, fechamento em velcro ou botão, com 

protetores elásticos nos punhos. Tamanho ajustável, ideal para pintura e atividades escolares. 
350 unidades 

45 

Conjunto de alfabeto móvel confeccionado em madeira MDF ou similar, peças com letras 

maiúsculas (A–Z), acabamento liso, cantos arredondados, pintura atóxica. Acondicionado em 

caixa organizadora. 

10 unidades 

46 

Papel fotográfico adesivo no formato A4 (210 x 297 mm), acabamento brilhante (glossy), 

compatível com impressoras a jato de tinta. Gramatura mínima 135g/m². Pacote com no mínimo 

20 folhas. 

200 pacotes 

47 
Funil fabricado em plástico resistente, atóxico, tamanho pequeno (diâmetro entre 5 e 7 cm). Cor 

sortida. Ideal para atividades escolares com líquidos. 
100 unidades 

48 
Funil em plástico resistente, atóxico, tamanho médio (diâmetro entre 8 e 10 cm). Cor sortida. 

Indicado para manuseio de líquidos em atividades educativas. 
100 unidades 
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49 
Funil grande em plástico resistente, atóxico, com diâmetro entre 11 e 15 cm. Cores sortidas. Para 

uso escolar em atividades experimentais. 
100 unidades 

50 

Mini prendedor de roupa em madeira ou plástico, tamanho pequeno (aprox. 2,5 a 3 cm), com 

mola metálica resistente. Embalagem com no mínimo 50 unidades. Ideal para uso em trabalhos 

manuais. 

100 unidades 

51 
Pompons de lã ou acrílico, tamanho 10 mm, cores sortidas. Produto atóxico, macio e leve. 

Embalagem com no mínimo 100 unidades. 
20 unidades 

52 
Algodão hidrófilo branco, macio, atóxico, próprio para uso escolar e atividades artísticas. 

Embalagem com no mínimo 100g. 
100 pacotes 

 

2. FUNDAMENTAÇÕES DA CONTRATAÇÃO 

A contratação fundamenta-se no disposto no art. 78 da Lei nº 14.133/2021, que regulamenta o 

Sistema de Registro de Preços, permitindo a aquisição conforme demanda, com maior 

economicidade e eficiência. 

 

A escolha dos itens está embasada no Estudo Técnico Preliminar elaborado pela Secretaria 

Municipal de Educação, com base em levantamento técnico junto às escolas municipais, análise 

de necessidades reais e pesquisa de preços em plataformas oficiais como o Licitacon e o Painel 

de Preços do Governo Federal. 

A adoção do Registro de Preços permite planejamento adequado das compras públicas, evita 

desperdícios, otimiza recursos públicos e promove padronização nos materiais utilizados. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução proposta contempla a aquisição, de forma eventual e conforme demanda, dos itens do 

ITEM 1 deste Termo de Referência.  

Esses materiais são essenciais para o funcionamento eficaz das unidades escolares, 

proporcionando suporte às rotinas administrativas, pedagógicas e operacionais. Os itens foram 

definidos com foco na durabilidade, adequação ao uso público e atendimento às normas de 

segurança, saúde e sustentabilidade. 

A aquisição será realizada conforme disponibilidade orçamentária e conveniência administrativa, 

assegurando flexibilidade no atendimento das necessidades ao longo do exercício fiscal. 
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4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificação de bens comuns, nos termos do 

inciso XIII do art. 6º da Lei nº 14.133/2021, cujos padrões de desempenho e qualidade podem 

ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado.  

A contratada deverá assumir a responsabilidade por todas as providências e obrigações 

relacionadas à qualidade e especificações dos itens que serão entregues, devendo fornecer 

produtos novos, de primeiro uso, em perfeitas condições, fabricados de acordo com as normas 

técnicas, com instruções de uso e cuidados, e plenamente compatíveis com as descrições 

constantes neste Termo de Referência. 

O critério de julgamento adotado será o de menor preço por item, conforme previsto no art. 33, 

inciso I, da Lei nº 14.133/2021, tendo em vista tratar-se de aquisição de bens comuns. A 

classificação das propostas se dará com base no menor valor apresentado para cada item, 

observadas as exigências legais de habilitação.  

As penalidades e demais obrigações entre as partes estarão detalhadas no Edital, em 

conformidade com os dispositivos legais vigentes. 

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Os objetos deste termo de referência deverão ser entregues em até 30 (trinta) dias consecutivos 

a contar da data de recebimento da Autorização de Compra, atendendo plenamente as 

características do edital. As Autorizações de Compras serão encaminhadas via WhatsApp ou e-

mail disponibilizado no cadastro do fornecedor.  

A solicitação dos itens para confecção, bem como as quantidades e seus respectivos tamanhos, 

será realizada conforme a necessidade do município. 

 

5.1. LOCAIS E HORÁRIOS DE ENTREGA 

Os itens adquiridos deverão ser entregues na Secretaria Municipal de Educação, que se 

localiza na Rua Gustavo Emílio Xavier, nº 648, bairro Centro. 

A referida secretaria possui funcionamento de segunda à sexta-feira, das 8h às 12h, e 

das 13h às 17h, exceto em dias de feriado, portanto a disponibilidade deverá ser consultada de 

antecipadamente. 

5.2. RECEBIMENTO DOS PRODUTOS  

A contratada se sujeita a aguardar a conferência da qualidade e quantidade do produto 

que está sendo entregue. 
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Os produtos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 

as especificações constantes neste documento, ficando obrigada a substituir e/ou reparar os 

itens irregulares no prazo de 10 (dez) dias úteis, a contar da notificação da contratada, às suas 

custas, sob pena de suspensão do pagamento total da nota até que os itens sejam entregues 

corretamente. 

6. PAGAMENTO 

 O prazo de pagamento será de no máximo 30 (trinta) dias corridos após a apresentação 

da Nota Fiscal de acordo com a Autorização de Compra, por meio de ordem bancária, para 

crédito em banco, agência e conta corrente, indicados pelo contratado. 

 Na hipótese de sobrevirem fatos imprevisíveis, ou previsíveis porém de consequências 

incalculáveis, retardadores ou impeditivos da execução do ajustado, ou, ainda, em caso de 

força maior, caso fortuito ou fato do príncipe, configurando álea econômica extraordinária e 

extracontratual  o contratado deve requerer à administração pública o reequilíbrio 

devidamente justificado. 

 

 

 

 

 

 

Arildo do Couto Borges 

Diretor Geral da Educação 

 

 

 

 

 

 

_______________________________________ 

Érica Pereira Matzembacker 

Oficial Administrativa  
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Portaria nº8187/24 

 

 

 

 

_______________________________________ 

Iago Kielermann 

Prefeito Municipal  

Autorização de autoridade superior 

 

 


